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1. Uvodni ustanoveni

1.1 Tato smérnice stanovi:

» obecny postup vy Fizeni zadosti o informaci dle zakona ¢&. 106/1999 Sb.,
0 svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisu (déle jen
.Zzakon®);

» hrazeni naklad G na poskytnuti informace dle zdkona

» specialni postupy vyfizeni Zadosti o informace v situacich, které jsou
upraveny zakonem ¢&. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjSich pfedpisu
nebo zdkonem ¢&. 500/2004 Sh., spravni fad;

* postup p Fi zvefejiiovani informaci dle zakona

1.2 Tato smérnice se nevztahuje na specialni postupy upravené:

e zakonem ¢. 50/1976 Sb., o Uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni
zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu, (od 1.1.2007 novym stavebnim
zakonem €. 183/2006 Sb.) nebo

e zakonem €. 123/1998 Sb., o pravu na informace o Zivotnim prostfedi, ve znéni
pozdéjSich predpisa.

2. Obecny postup vy Fizeni zadosti o informaci dle z. ¢é. 106/1999 Sb.

2.1 zéakladni pojmy

2.1.1. Povinné subjekty — statni organy, tzemni samospravné celky a jejich organy
a verejné instituce. Povinnymi subjekty v rozsahu svého verejnospravniho
rozhodovani jsou dale ty subjekty, kterym je zdkonem svéfeno rozhodovat o
pravech a povinnostech osob ve vefejne sprave.

(V ramci ¢innosti MC Brno-Zidenice jsou povinnymi subjekty MC, ZMC, RMC,
starosta a UMC. Pisemné Zadosti adresované UMC vyfizuje pfislusny odbor.)

2.1.2. Zadatel — kazda fyzicka i pravnicka osoba, ktera zada o informaci. U fyzicke
osoby neni rozhodujici, zda se jedna o obcana CR, ciziho statniho pfislusnika
nebo osobu bez statni pfislusnosti. Zadatel nemusi uvadét duvody Zadosti.

2.1.3. Zadost - Ustni nebo pisemné podani, z néhoz je zfejmé:
« kterému povinnému subjektu je adresovana
» Ze se Zadatel domaha poskytnuti informace
» jaka je Zadatelova adresa pro doru€ovani. Adresou pro doru¢ovani se rozumi
téz elektronick& adresa.
Nespliiuje-li podéni tyto néleZitosti a adresu pro doru€ovani, neni Zadosti ve
smyslu zakona (8§ 14 odst. 4 zakona).

2.1.4. Informace — jakykoli obsah nebo jeho &ast v jakékoli podobé, zaznamenany
na jakémkoli nosi¢i, zejména obsah pisemného zdznamu na listing, zaznamu
uloZzeného v elektronické podobé nebo zaznamu zvukového, obrazového nebo
audiovizualniho. Informaci neni pocitacovy program.



2.1.5. Zverejnéna informace je zejména informace, ktera:

* je vydana tiskem nebo na jakémkoli nosic¢i dat, ktery umoznuje jeji zapis,
prohlizeni a uchovani (papir, foto, audio, video, elektronickd média apod.);

* je aktuélné zverejnéna vyvéSenim na Ufedni desce;

* je soucasti fondu verejné knihovny;

* je vefejné pfistupna prostfednictvim internetu nebo je k ni mozny jiny dalkovy
pFistup.

Zverfejnéna informace musi byt vzdy vyhledatelna a ziskatelna. Na informaci,

kterou neni mozné znovu vyhledat ani ziskat, nelze odkazat jako na informaci

zvefejnénou.

2.1.6. Doprovodna informace je takova informace, ktera Uzce souvisi
s pozadovanou informaci, tedy napfiklad:
» sdéluje, zda pozadovana informace vubec existuje, €i uvadi pivod informace;
e uvadi ddavody, pro¢ nelze informaci poskytnout, dobu, po kterou duvod

odepreni trva, termin, kdy bude diavod odepreni znovu prezkouman, atd.

Doprovodna informace je soucasti poskytované informace, a proto je nutné ji
poskytnout vzdy, je-li k dispozici a je-li jeji podani opodstatnéné. Jestlize povinny
subjekt Zadosti o informace nevyhovi nebo vyhovi jen ¢aste¢né, je doprovodna
informace soucasti odavodnéni.

2.2 Podani 7zadosti o informaci

2.2.1. Forma zadosti:
a) ustné (telefonicka zadost se povaZzuje téz za zadost podanou Ustné)
b) pisemné (pisemnou Zadosti o informaci je také Zadost podana elektronicky
prostfednictvim elektronické podatelny info@zidenice.brno.cz).

Ve slozitéjSich zalezitostech mlizZe povinny subjekt pozadovat podani pisemné
Zadosti.

V zéleZitostech, ve kterych je prdvo na poskytnuti informace vylou¢eno nebo
omezeno a zadatel pfi Ustné podané zadosti na poskytnuti informace trva,
je tfeba jej vyzvat, aby zadost podal pisemné&. Ustni zadost totiz nem(ze byt

7~ oz

podkladem pro vydani rozhodnuti o odmitnuti Zadosti ve spravnim fizeni.

2.2.2. Ze Zadosti musi byt zfejme, kterému povinnému subjektu je urena, a Ze se
Zadatel domaha poskytnuti informace. Zadost dale musi obsahovat adresu pro
dorucovani (tou je téz elektronicka adresa). Pokud z podani neni zfejme, kterému
povinnému subjektu je urena, a 7ze se zadatel domaha poskytnuti informace,
nebo neobsahuje adresu pro doru¢ovani, neni zadosti ve smyslu zadkona. Takové
podani se v souladu s § 43 zdkona &. 500/2004 Sb., spravni fad, usnesenim
odlozi .

2.2.3. Fyzicka osoba v Zadosti uvede:
e jméno a pfijmeni, datum narozeni
e adresu mista trvalého pobytu; adresu bydlisté, neni-li pfihlaSena k trvalému
pobytu
» adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy mista trvalého pobytu (bydlisté)
Pravnické& osoba v Zadosti uvede:
« nazev, IC
* adresu sidla
e adresu pro doru€ovani, liSi-li se od adresy sidla



2.2.4. Pisemnou zadosti o informaci ve smyslu zakona neni Zadost dosla na
elektronickou adresu konkrétniho pracovnika UMC. V takovém pfipadé pracovnik
pisateli sdéli adresu elektronické podatelny UMC, na niz Ize Zadost poslat.

2.2.5. Elektronicky podana zadost nemusi byt opatfena zaruéenym elektronickym
podpisem.

2.2.6. Oznaceni Zadosti neni rozhodujici, ani neni tfeba, aby se Zadatel odkazoval na
zakon.

2.2.7. Zadost je podana dnem, kdy ji povinny subjekt obdrzel.

2.3 Forma poskytnuté informace

2.3.1. Povinny subjekt poskytuje informace:

a) v jednoduchych pfipadech Ustn &, jestlize byla Zadost podana ustné;

b) pisemn é; jestlize je Zadost podana prostfednictvim elektronické podatelny,
bude informace poskytnuta elektronicky.

c) nahlédnutim do spisu  (povinny subjekt v tomto pfipadé umozni Zadateli délat
si poznamky, nebo na jeho Z&dost pofidi kopii — takto Ize poskytnout pouze
poskytnutelnou informaci — viz bod 2.6 smérnice);

d) na pam ét'ovych médiich.

2.3.2. Informace se poskytuje ve formatech a jazycich podle obsahu Zadosti, pokud
povinny subjekt informaci ma v daném formatu ¢i jazyku k dispozici nebo pro négj
zmeéna formatu €i jazyka neni nepfiméfenou zatézi. Jinak se informace poskytne
ve formatu nebo jazyce, ve kterém byla vytvorena.

2.3.3. Pokud je poZzadovana informace soucasti vétSiho celku a jeji vynéti by bylo pro
povinny subjekt nepfiméfenou zatézi, poskytne se celek v souladu se zakonem (tj.
z celku odstrani informace, které poskytnout nesmi — viz bod 2.6.3. smérnice)

2.4 Odkaz na zve rejn énou informaci

2.4.1. Pokud Zadatel Zada o poskytnuti zvefejnéné informace, muze povinny subjekt
misto poskytnuti informace sdélit Zadateli, kde je poZzadovana informace
zverejnéna a jak si ji Zadatel muze vyhledat. Toto sdéleni u€ini povinny subjekt co
nejdfive, nejpozdéji vSak do 7 kalenda fnich dn G od podani zadosti. (vzor
vyfizeni Zadosti odkazem na zvefejnénou informaci — viz pfiloha €. 1 smérnice).

2.4.2. Pokud Zadatel trva na tom, aby mu povinny subjekt poskytl informaci, ktera jiz
byla zvefejnéna, povinny subjekt mu musi vyhovét.

2.5 Postup a podminky tykajici se pouze pisemn & podanych Zadosti o
informace

2.5.1. Informace tykajici se pfenesené puasobnosti vykonavané organy MC Brno-
Zidenice, se poskytuji v pfenesené pulisobnosti , ostatni informace se poskytuji
v samostatné p usobnosti. (To se projevi pfedevSim v oznagovani pisemnosti.
PFi_pouZiti vzord v pfiloze této smérnice, se ponecha pouze varianta oznaceni
povinného subjektu odpovidajici pusobnosti, které se pozadovana informace

vka).




2.5.2. Brani-li nedostatek Udaj G o Zadateli postupu vyfizeni zadosti o informaci
podle zakona (Zadatel neuvedl Udaje dle bodu 2.2.3. smérnice a je tfeba
rozhodnout o odmitnuti Zadosti), vyzve povinny subjekt Zadatele ve Ihité 7
kalenda fnich dn G ode dne podani Zadosti, aby zadost doplnil (vzor vyzvy — viz
pfiloha €. 2 smérnice); nevyhovi-li Zadatel této vyzvé do 30 kalenda fnich dn
ode dne jejiho doruceni, Zzadost se odlozi.

2.5.3. Pokud Zadost
a) neni srozumitelna;
b) neni zfejmé, jaka informace je pozadovana; nebo
c) je formulovana pfrilis obecné,
povinny subjekt vyzve Zadatele do 7 kalenda fnich dn G ode dne doruceni
Zadosti, aby Zzadost upfesnil (vzor vyzvy — viz pFiloha €. 3 smérnice). Upozorni ho
pFitom, Ze neupresni-li Zadatel do 30 kalenda fnich dn G ode dne doruceni vyzvy
k dopInéni Zadosti, povinny subjekt rozhodne o odmitnuti zadosti /8 14 odst. 5
pism. b) zdkona/.

2.5.4. Odbor UMC, ktery po obdrzeni Zadosti zjisti, Ze k jejimu vyfizeni neni vécné
pFislusny, neprodlené, nejpozdéji do 3 pracovnich dn 4, tuto Zadost postoupi
funkéné prislusnému odboru UMC. Odbor UMC, ktery byl jinym odborem UMC
pozadan o poskytnuti podkladu ¢i informaci, je povinen je dodat do 3 pracovnich
dnti od obdrzeni pozadavku.

2.5.5. V pfipadé, Ze se pozadovana informace nevztahuje k pusobnosti povinného
subjektu, povinny subjekt Zadost odlozi a do 7 kalenda fnich dn G ode dne
doruceni Zadosti to i s odlvodnénim sdéli Zadateli. Je-li povinnému subjektu
znamo, do ¢&i pusobnosti poZzadovana informace patfi, sdéli to Zadateli (vzor
sdéleni — viz pfFiloha ¢. 4 smérnice). Oproti jinym podanim neni_dotyénému
povinnému subjektu Zadost o informaci postoupena.

2.5.6. Povinny subjekt poskytne poZadovanou informaci (za podminek dle bodu 2.6.
smeérnice) nejpozdéji do 15 dn i od podani Zadosti, pfip. od upfesnéni zadosti dle
bodu 2.5.2. smérnice (vzor vyfizeni Z&dosti o informaci — viz pfFiloha €. 5
smérnice). V pripadé poskytnuti informace se rozhodnuti nevydava, ale pofidi se
zaznam (bod 2.10. smérnice). Poskytnutou informaci (nebo struéné vyjadreny
obsah, pokud je informace mimofadné rozsahla, nebo byla poskytnuta v jiné nez
elektronické podobé) pracovnik, ktery Zadost vyfizoval, pfedd za ucelem
zverejnéni (bod 5.2 smérnice) povéfenému pracovnikovi organiza¢niho odboru
UMC do 3 pracovnich dn @ od poskytnuti.

2.5.7. Lhatu pro poskytnuti informace muaZe povinny subjekt prodlouZzit nejvySe o 10
kalenda fnich dn q, tj. maximalné na 25 kalenda ¥nich dn 4, a to jen ze zavaznych
ddvodu, kterymi jsou:

a) vyhledavani a shér poZzadovanych informaci v jinych afadovnach;

b) vyhledani a sbér objemného mnoZzstvi oddélenych a odliSnych informaci v
jedné Zadosti;

c) nutnost konzultovat s jinym povinnym subjektem (nebo se dvéma ¢i vice
sloZzkami povinného subjektu), ktery ma zavazny zajem na pfedmétu Zadosti,
napf. z davodu mozné prekazky pro omezeni prava na informace.

Na prodlouzeni lhaty v€éetné duvodl prodlouZzeni musi povinny subjekt Zadatele

upozornit jeSté v zakladni Ihuté 15 kalenda Fnich dn @ (vzor sdéleni o prodlouzeni

Ihaty — viz pFiloha €. 6),



2.6 Rozsah poskytované informace (informace bez tda  ji chran énych proti

zverejn éni)

2.6.1. Povinny subjekt poskytne pouze takové informace, které jsou mu dostupné
v ramci jeho Ufadu, vztahuji se k jeho p UGsobnosti a neprekracuji rozsah jeho
pravomoci. Pokud Zzadost sméfuje k informaci, kterou povinny subjekt nema
aktudlné k dispozici, ackoli mu zakon uklada, aby tyto udaje evidoval, musi je
povinny subjekt neprodlené doplinit a informaci poskytnout.

2.6.2. Informacni povinnost se netykd dotazid na nazory, budouci rozhodnuti,
vytvareni novych informaci (tj. takovych informaci, které by povinny subjekt musel
vytvofit na konkrétni zadost zadatele), jako jsou rGzné rozbory, prognézy,
srovnavaci prehledy, pravni a jiné vyklady apod. Toto omezeni se vSak
nevztahuje na informace, které vznikaji automatizovanym zpusobem jako soucast
informacnich technologii.

2.6.3. Pro ucel této smérnice informace poskytovana Zadateli na zakladé zakona
(dale jen "informace bez udaj G chran énych proti zve fejnéni”, "poskytnutelna
informace" ) je informace, kter4d spada do pusobnosti méstské ¢&asti Brno-
Zidenice, a ktera zaroven neni informaci:

e utajovanou /8 7 zakona/; nebo

e kter4 je obchodnim tajemstvim/8 9 zakona/; nebo

e vztahujici vyluéné kvnitfnim pokyndm nebo personalnim pfredpisim
povinného subjektu /8§ 11 odst. 1 pism. a) zakona/; nebo

e novou, vzniklou pfi pfipravé rozhodnuti povinného subjektu, a to az do doby,
kdy se pfiprava ukon¢i rozhodnutim, pokud zakon nestanovi jinak /8 11 odst.
1 pism. b) z&kona/; nebo

e vzniklou bez pouziti vefejnych prostfedkli a byla pfedana osobou, jiz
takovouto povinnost zakon neuklada, pokud tato osoba nesdélila, Ze
s poskytnutim informace souhlasi /8 11 odst. 2 pism. a) zakona/; nebo

e zvefejiovanou na zakladé zvlaStniho zakona a v pfedem stanovenych
pravidelnych obdobich, a to az do nejbliz§iho nasledujiciho obdobi /§ 11 odst.
2 pism. b) zakona/; nebo

e jejimz poskytnutim by bylo poruSeno pravo tfetich osob k predmétu prava
autorského /8 11 odst. 2 pism. c) zakona/; nebo

* byla ziskana od tfeti osoby pfi plnéni Ukold vramci kontrolni, dozorové,
dohledové nebo obdobné ¢innosti provadéné na zékladé zvlastniho pravniho
pfedpisu a vztahuje se na ni povinnost mi€enlivosti nebo jiny postup chranici ji
pred zvefejnénim nebo zneuzitim — tj. zejména informace o Uc€astnicich a
konkrétnich okolnostech jednotlivych pfipadd ve spravnim Fizeni /8 11odst. 3
zakonal.

2.6.4. Z oblasti rozhodovani ve spravnim Fizeni Ize informace poskytnout
za predpokladu, Ze splfuji podminky zakona a podminky zékona €. 101/2000 Sb.,
o ochrané osobnich udajli, ve znéni pozdéjSich predpisi. Jde zejména o
informace, které se tykaji administrativnich zaleZitosti (napf. kolik Fizeni povinny
subjekt vede, v kolika pfipadech bylo o navrhu nebo Zadosti rozhodnuto kladné
av kolika zaporng, jak jsou dodrzovany Ihaty pro rozhodnuti apod.).
Poskytnutelna informace je téZz informace z konkrétniho pravomocné
rozhodnutého spravniho Fizeni bez (daju umoZiujicich identifikaci ucastnikud



nebo dalSich osob a bez informaci ziskanych od tfeti osoby (tj. osoby odlisné od
osoby Zadajici o informaci a od povinného subjektu).

2.6.5. Informace tykajici se osobnosti, projevl osobni povahy, soukromi fyzické
osoby a osobni Udaje povinny subjekt mize poskytnout pouze pfi splnéni
podminek stanovenych zvlaStnimi pravnimi predpisy, které upravuji jejich
ochranu, zejm. v souladu se zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju
(napf. povinnost dbat ochrany soukromého a osobniho Zivota fyzické osoby).

2.6.6. O osobé, které povinny subjekt poskytl verejné prostiedky (ne vSak pfi
poskytovani dle zédkonu v socialni oblasti a v oblasti statni podpory pfi obnové
Gzemi) poskytne povinny subjekt tyto informace:

* jméno, pfijmeni, rok narozeni,
* obec, kde je osoba pfihldSena k trvalému pobytu,
* vySe, UCel a podminky poskytnutych vefejnych prostiedku

2.6.7. Zadosti sméFujici k poskytnuti informaci chranénych autorskym pravem a dalsi
slozité pfipady budou vzdy feSeny ve spolupraci s pravnim oddélenim UMC.

2.7 Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

2.7.1. Povinny subjekt informaci neposkytne, pokud to zakon zcela vylu€uje (situace
uvedené v bodu 2.6.3. smérnice). Casteéné je neposkytne, pokud to zékon
omezuje, anebo je nemusi vibec poskytnout, pokud zakon umoZznuje, aby se
povinny subjekt rozhodl podle svého uvazeni. Ostatni informace, v€etné informaci
doprovodnych, povinny subjekt Zadateli poskytne. Obsahuje-li dokument &ast
informaci chranénych, budou informace z jeho nechranéné ¢asti poskytnuty.

2.7.2. Pokud povinny subjekt Zadosti, byt i jen z €asti_nevyhovi, a zarovern nedoslo
k odloZeni Zadosti dle bodu 2.5.1. nebo 2.5.4. smérnice, vyda ve lhuté pro
vyfizeni zadosti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, popf. o odmitnuti ¢asti Zzadosti.
Na tuto situaci dopadaji ustanoveni spravniho fadu (forma, nalezitosti,
dorucovani,...).

2.7.3. Pokud nebylo zadosti vyhovéno z divodda ochrany obchodniho tajemstvi nebo
ochrany prav tfetich osob k predmétu autorského prava, musi byt v odldvodnéni
uvedeno, kdo vykonava pravo ktomuto obchodnimu tajemstvi nebo kdo
vykonadva majetkova prava k tomuto predmétu ochrany autorského prava, je-li
tato osoba povinnému subjektu znama.

2.8 Odvolani
2.8.1. Proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani. Na

odvolaci fizeni dopadaji ustanoveni spravniho Fadu, vyjimky z rezimu spravniho
fadu - viz v body 2.8.2. a 2.8.3. smérnice.

2.8.2. Povinny subjekt pfedlozi odvolani spolu se spisovym materialem nadfizenému
organu ve lhaté 15 dnu ode dne doru€eni odvolani (neni pfipustnd autoremedura)

2.8.3. Nadfizeny organ rozhodne o odvolani do 15 dnl ode dne pfedloZeni odvolani
povinnym subjektem. Lhitu nelze prodlouZit.



2.8.4. Odvolacim organem proti rozhodnuti UMC Brno-Zidenice je pfislusny odbor
Magistratu mésta Brna.

2.8.5. Odvolaci organ muze:
» odvolani zamitnout a vydané rozhodnuti potvrdit; pak je spis uzavien;
» rozhodnuti zcela nebo z€asti zrusit, pfip. zménit.

2.8.6. Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat; pravomocné rozhodnuti o

odmitnuti Zadosti je vSak soudné prezkoumatelné v rdmci spravniho soudnictvi.

2.9 StiZznost na postup p_Fi vy Fizovani Zadosti

2.9.1. StiZznost na postup pfi vyfizovani Zadosti o informace miZze podat Zadatel:

» ktery nesouhlasi s vyfizenim Zadosti dle bodu 2.4. této smérnice,

» kteréemu po uplynuti 15denni lhaty pro poskytnuti informace (nebo Ihaty
prodlouzené v souladu s bodem 2.5.7. této smérnice) nebyla poskytnuta
informace, ani nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,

« kterému byla informace poskytnuta Caste¢né, aniz bylo o zbytku Zadosti
vydéano rozhodnuti o odmitnuti, nebo

» ktery nesouhlasi svysi Ohrady, pozadované v souvislosti s poskytnutim
informace.

2.9.2. Stiznost Ize podat pisemné nebo Ustné; o Ustné podané Zadosti, kterou nelze
vyfidit ihned, sepiSe povinny subjekt zaznam.

2.9.3. Stiznost se podava u povinného subjektu do 30 dnl ode dne doruceni sdéleni
dle bodu 2.4., 2.5.5., 3.1.4. této smérnice, nebo od uplynuti Ihity pro poskytnuti
informace.

2.9.4. O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ (pfislusny odbor Magistratu mésta
Brna).

2.9.5. Povinny subjekt pfedlozi stiznost spolu se spisovym materialem nadfizenému
organu do 7 dnl ode dne, kdy mu stiZznost dosla, pokud v této Ihité stiznosti sdm
zcela nevyhovi tim, Ze poskytne pozadovanou informaci nebo vyda rozhodnuti o
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odmitnuti Zadosti.

2.10 Evidence pisemnych zadosti

2.10.1. Jednotlivé odbory vedou samostatnou prehlednou evidenci o pfijatych
pisemnych Zadostech o informace. Za vedeni evidence odpovida pracovnik
povéreny vedoucim odboru.

2.10.2 Evidence dle bodu 2.10.1. smérnice zahrnuje tyto Udaje:
a) datum podani
b) Udaje o Zadateli - jméno/nazev a adresa pro dorucovani;
c) struény popis obsahu poZzadované informace;
d) zpdsob a datum vyfizent;
e) kdo Zadost vyfizoval;
f) kdo zdznam pofidil, neni-li totoZzny s tim, kdo Zadost vyfizoval.



2.10.3. O ustnim poskytovani informace na Ustné podanou Zadost se zaznam
nepofrizuje.

2.10.4. Vedouci odboru zajisti, aby evidence zadosti doru¢enych v uplynulych dvou
po sobé jdoucich kalendarnich mésicich byla nejpozdéji 15. den nésledujiciho
mésice predana v elektronické podobé tajemnikovi (tj. leden — Unor: do 15. bfezna,
bfezen — duben: do 15. kvétna, atd.)

2.10.5. Tajemnik s frekvenci 1x za dva mesice predklada evidenci pfijatych zadosti
RMC.

2.11 Lhaty pro poskytovani informaci__ — rekapitulace

2.11.1. Zakonné lhaty:

sdéleni o odloZeni zadosti pro do 7 dnu od pfijeti Zadosti

neprislusnost

vyfizeni odkazem na zverejnénou do 7 dnu od pfijeti Zadosti

informaci

vyzva k doplnéni Zadosti do 7 dnu od pfijeti Zadosti

Zadatel musi Zadost doplnit do 30 dnd od doruceni vyzvy

poskytnuti informace do 15dn 0 od pFijeti Zadosti

prodlouzeni lhaty pro poskytnuti max. 0 10 dnu

informace

zvefejnéni poskytnuté informace na do 15 dnu od poskytnuti informace

webu

rozhodnuti o odmitnuti Zadosti do 15dn 0 od pFijeti zadosti

Zadatel muze podat odvolani do 15 dnu od doruéeni rozhodnuti

predloZeni odvolani nadfizenému organu | do 15 dnl od doru€eni odvolani

Zadatel mdZe podat stiznost do 30 dnd od doruceni sdéleni nebo
marného uplynuti Ihaty pro poskytnuti
informace

predloZeni stiznosti nadfizenému organu | do 7 dnu od doruéeni stiZznosti

2.11.2. Dalsi IhGty — spoluprace mezi odbory UMC:

predani Zadosti pfisluSnému odboru do 3 pracovnich dnd od obdrZeni Zadosti
predani podkladd odboru vyfizujicimu do 3 pracovnich dnl od obdrzeni

Zadost o informaci poZadavku pfislusného odboru

predani poskytnuté informace do 3 pracovnich dnl od poskytnuti
pracovnikovi ORG ke zverejnéni informace zadateli

3. Hrazeni naklad d

3.1 Postup p Fi hrazeni naklad G

3.1.1. Za poskytnuti informace bude v souladu se zdkonem poZadovana Uhrada ve
vySi, kterd se rovna souctu nakladl spojenych s pofizenim kopii, opatfenim
technickych nosi€l dat a s odeslanim informaci Zadateli, pfipadné téz naklad
spojenych s mimofadné rozsahlym vyhledanim informaci (osobni naklady).
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Uhradu Ize snizit nebo prominout. O sniZzeni nebo prominuti Ghrady rozhodne
vedouci pfislusného odboru.

3.1.2 Pokud predpokladané néklady spojené s poskytnutim informaci jednomu
Zadateli nepfesahnou ¢&astku 50,- K¢, informace budou poskytnuty zdarma.
Pokud vSak bude tyZ Zadatel vyZadovat obdobné informace opakované, bude po
Zadateli vyZzadovana uhrada za poskytnuti informaci i v tom pfipadé, Ze naklady
spojené s vyhledanim informaci nepfesahnou ¢astku 50,- K¢&.

3.1.3. VySe celkovych nékladl se stanovi dle sazebniku uhrad (pfiloha ¢. 10
smérnice ), pro vypocet Ize pouzit pomocny formulaf, v némz jsou rozepsany
jednotlivé druhy a sazby nékladu na vydani informaci (pfiloha ¢é. 11 smérnice).
Pokud bude v souvislosti s vyfizovanim zadosti o informaci u¢inén ukon obsazeny
v nékteré z polozek prilohy zédkona €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve
znéni pozdéjSich predpist, bude Zadateli za podminek stanovenych uvedenym
zékonem vyuctovan spravni poplatek.

3.1.4. Skutecnost, Ze poskytnuti informace bude podminéno zaplacenim nakladd
povinného subjektu s tim spojenych, povinny subjekt pisemné& oznami spolu
s vySi Uhrady pred poskytnutim informace . Z ozndmeni musi byt zfejmé, na
zakladé kterych skute€nosti a jakym zplsobem byla vySe Uhrady povinnym
subjektem vycislena. Pokud tak neucini, ztraci povinny subjekt narok na Uhradu
nakladu.

3.1.5. Pokud Zadatel do 60 dnl ode dne oznameni vySe pozadované Uhrady Uhradu
nezaplati, povinny subjekt Zadost odlozi. Po dobu vyfizovani stiznosti proti vysi
pozadované Uhrady Ih(ta podle pfedchozi véty nebézi.

3.1.6. Zpusoby uhrady:
» v hotovosti (nutné predlozit doklad o zaplaceni - pfijmovy doklad);
» posStovni poukazkou (nutné predlozit kontrolni Ustfizek slozenky);
+ bezhotovostnim pfevodem na pfijmovy Gget MC prostiednictvim penéZzniho
astavu (nutné predlozit pfikaz k uhradé potvrzeny bankou).
Uhrada je pfijmem Statutarniho mésta Brna, Méstské &asti Brno-Zidenice, a
provadi se na prijmovy ucet u Komercni banky, €. U: 2220-621/0100.

3.1.7. K zajisténi spravného zauctovani je tfeba, aby v prvotnich dokladech (tj. na
pFijmovém pokladnim dokladu, poStovni poukazce, bankovnim pfikaze, dobirce)
byl uveden variabilni symbol (VS), ktery slouZzi k identifikaci jednotlivych thrad.
Struktura VS:

I X IX[x[x[x[2]1[1]1]

Prvnich 5 &islic bude odpovidat Cislu jednacimu, pod kterym je Zadost o informaci
zapséna v podacim deniku.

4. Specialni rezimy p £ poskytovani informaci

V déle uvedenych specialnich rezimech jsou narozdil od rezimu dle zakona
opravnény pozadovat informace pouze ur €ité osoby (skupiny osob), proto je tfeba
nejprve zkoumat opravnénost Zadatele. Neuplatni se téZz omezeni rozsahu
poskytované informace uvedené u poskytovani informaci dle zdkona a informace
jsou tedy poskytovany v SirSim rozsahu .
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4.1 Postup podle zadkona €. 500/2004 Sb., spravni fad

4.1.1. Tento postup se pouZije pfi poskytovani informaci v rdmci spravniho fizeni,
které povinny subjekt vede podle spravniho fadu.

4.1.2. Okruh opravn énych osob

4.1.2.1.Pravo nahlizet do spisu maji:
a) Uc€astnici spravniho fizeni a jejich zastupci , a to i v pfipadé, Ze ve veéci jiz
bylo pravomocné rozhodnuto.
b) jiné osoby pokud:
» prokazi pravni zadjem nebo jiny vazny duvod a
* nebude tim poruSeno pravo nékterého z ucastniku, popfipadé dalSich
dotéenych osob anebo vefejny zajem

4.1.2.2. Pokud je osoba uvedena v bodé 4.1.2.1. této smérnice nevidoma, umozni
spravni organ na Zadost této nevidomé osoby, aby do spisu nahlizel jeji
pruavodce .

4.1.3. Rozsah poskytovanych informaci

4.1.3.1. Osoby uvedené bodé 4.1.2. této smérnice jsou opravnény nahlizet do
spisu . — omezeni tohoto opravnéni je uvedeno v bodé 4.1.4. této smérnice.

4.1.3.2. Osoby opravnéné nahlizet do spisu, maji pravo €init si vypisy ze spisu a
pozadovat, aby spravni organ pofidil kopii spisu nebo jeho ¢asti.

4.1.3.3. Pokud je osoba opravnéna nahlizet do spisu nevidoma, bude ji obsah spisu
preéten a na jeji Zadost ji spravni organ umozni pof¥izeni zvukového zaznamu .

4.1.4. Omezeni prava nahlizet do spisu

4.1.4.1. Z nahliZzeni do spisu jsou vylou€eny ty jeho Casti, které obsahuji utajované
informace nebo skute¢nosti, na néz se vztahuje zakonem uloZzena nebo uznana
povinnost mi¢enlivosti.

4.1.4.2. Odeprel-li spravni organ osobé nahliZzet do spisu nebo jeho ¢asti, vyda o tom
usneseni , které se oznamuje pouze této osobé.

4.1.4.3. Pokud c&asti spisu dle bodu 4.1.4.1. této smérnice byl nebo bude provadén
ddkaz, ucastnik fizeni nebo jeho zastupce mulze do této ¢asti spisu nahlizet za
podminky, Ze je pfedem poucen o nasledcich poruSeni povinnosti mi¢enlivosti. O
pouceni je sepsan protokol, ktery podepiSe. V tomto pfipadé neni dovoleno ¢init
si vypisy nebo pofizovat kopie uvedené Casti spisu.

4.1.5. VySe thrady
Vykon uvedenych opravnéni dle zakona ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad, je
s vyjimkou pofizovani kopii bezplatny . Poplatky za po Fizovani kopii ze spisu a
pfipady osvobozeni od téchto poplatki upravuje zakon ¢&. 634/2004 Sb., o
spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpist (osvobozeni se tyka napf.
oblasti socialné-pravni ochrany déti a socialni péce).
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4.2 Postup podle zakona €. 128/2000 Sb., o obcich

4.2.1. Okruh opravn énych osob
Pravo nahlizeni a pofizovani vypisi mé podle § 16 odst. 2 pism. e):
+ ob&an MC Brno-Zidenice starsi 18 let,
* cizi statni pfisludnik pfihlaseny na tzemi MC Brno-Zidenice k trvalému
pobytu,
« fyzicka osoba vlastnici na izemi MC Brno-Zidenice nemovitost a starsi 18 let

4.2.2. Rozsah opravn éni
Osoby uvedené v bodé 4.2.1. této smérnice maji pravo nahlizet a po Fizovat si
vypisy (tj. vlastnoru€né, nikoli pomoci kopirovaci techniky, fotoaparata apod.) z:

+ rozpodtu a zavéreéného uétu MC Brno-Zidenicec za uplynuly kalendarni rok,

« usneseni a zapist z jednani ZMC,

» usneseni RMC, vybord ZMC a komisi RMC

4.2.3. Zadosti o kopie dokumentd uvedenych v bodé 4.2.2. této smérnice, pfipadné
Zadosti o informace obsaZené v jinych dokumentech (napf. zapisy z jednani
RMC, komisi RMC a vybor( ZMC) budou vyfizeny v obecném rezimu dle kapitoly
2. této smérnice (v€etné omezeni rozsahu poskytované informace dle bodu 2.6.3.
této smeérnice, hrazeni nakladd dle kapitoly 3 této smérnice atd.).

4.2.4. Opravn éni élena ZMC

Clen ZzZMC ma pfi vykonu své funkce pravo pozadovat od zaméstnancd
zafazenych do UMC, jakoZ i od zaméstnancl pravnickych osob, které obec
zalozila nebo zfidila, informace ve vécech, které souviseji s vykonem jejich
funkce; informace musi byt poskytnuta nejpozdéji do 30 dna. Pokud jsou
pozadované informace chranény zvlastnimi pravnimi predpisy, poskytne je
zaméstnanec zafazeny do UMC pouze v rozsahu nutném pro vykon funkce &lena
ZMC, zéaroveri na pripadnou povinnost migenlivosti dotyéného &lena ZMC
vyslovné upozorni.

4.2.5. VySe thrady
Vykon uvedenych opravnéni dle zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, je bezplatny.

5. Zverejnovani informaci

5.1 Na Gfedni desce pfi vstupu do budovy UMC Brno-Zidenice jsou zvefejiovany
povinn & zverejnované informace v souladu s ustanovenim § 5 odst. 1 zakona.
Tyto informace jsou soucasné zvefejnény na webovych strankach -
www.zidenice.cz.

5.2 Na webovych strankach www.zidenice.cz jsou podle § 5 odst. 3 zakona do 15
dnd od poskytnuti zvefejnény také informace poskytnuté na zadost (resp.
jejich struény obsah, jedna-li se o0 mimoradné rozsahlé informace nebo informace
poskytnuté jinak nez elektronicky).

5.3 Seznamy hlavnich dokumentu, zejména koncepcni, strategické a programove
povahy jsou zpfistupnény na sekretariatu UMC tak, aby do nich mohl kazdy
nahlédnout a pofridit si opis, vypis nebo kopii.
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5.4 Zadatelé mohou bez prokazovani své totoznosti ziskat kopii kterékoli z povinné
zverejnovanych informaci, a to za uhradu dle sazebniku Uhrad (viz pfiloha ¢. 10
smérnice).

5.5 Nékteré z povinné zvefejiiovanych informaci jsou obsazeny ve shrnuti ,Jak podat

Zadost o informaci“ (viz pfiloha €. 12 smérnice), toto shrnuti je zvefejnéno dle
bodu 5.1 smérnice.

6. Zaveérecna ustanoveni

6.1 Tato smeérnice nahrazuje veskeré dosavadni vnitfni predpisy a pokyny
zameéstnavatele ve véci poskytovani informaci v pusobnosti UMC, popf. MC,
verejnosti (zejména interni sdéleni tajemnika €.j. 15/2000 ze dne 5.1.2000).

6.2 Tato smérnice nabyva uc¢innosti dnem 12.6.2006

Zpracovala: Mgr. Jitka Ivi¢iCova

Ing. Josef Vesely
starosta
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PFiloha €. 1 - Vzor vy fizeni Zadosti o informaci odkazem na zve Fejnénou
informaci

Statutarni m ésto Brno, M éstska €ast Brno-Zidenice (samostatna p  {isobnost)
Odbor .......... U Fadu m éstské €asti

Ufad méstské é&asti m ésta Brna, Brno-Zidenice (p Fenesena p tisobnost)
Odbor ..........
GajdosSova 7, 615 00 Brno

zadatel
Vas dopis zn./ze dne NaSe znacka Vyfizuje V Brné dne
Zadost o poskytnuti informace - sd__é&leni
Vazena pani (pane), ) 5
dne ..... byla Odboru ..... Ufadu meéstské Casti Brno-Zidenice doruCena VaSe Zadost o
poskytnuti informace ............ (uvést strucné predmét zadosti). Uvedena informace je

zverejnéna (kde)

S pozdravem

hranaté razitko 5

Statutérnl’ meésto Brno, Méstska ¢ast B[no-Zidenice, odbor ...
Urad méstské ¢asti mésta Brna, Brno-Zidenice, odbor ...

jméno, prijmeni
vedouci Odboru xxxxx
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Priloha €. 2 —Vzor vyzvy k up fesnéni Zadosti o informaci

Statutarni m ésto Brno, M éstska €ast Brno-Zidenice (samostatna pasobnost)
Odbor .......... U Fadu m éstské €asti

Ufad méstské &asti m &sta Brna, Brno-Zidenice (pfenesené plisobnost)

Odbor ..........
Gajdosova 7, 615 00 Brno

Zadatel

Vas dopis zn./ze dne NaSe znacka Vyfizuje V Brné dne

Vyzva k dopln éni zadosti o informaci

Vazena pani (pane),

Vase Zadosti o informaci, doru¢ena Odboru .... Uradu méstské &asti Brno-Zidenice dne .....
neobsahuje potfebné Udaje o Zadateli.

Dle 8§ 14 odst. 2 véta 2. zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve
znéni pozdéjSich pfedpist uvede v Zadosti

1) fyzické osoba:
e jméno, pfijmeni, datum narozeni,
» adresu mista trvalého pobytu, nebo, neni-li pfihlaSena k trvalému pobytu, adresu
bydlisté
e adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy mista trvalého pobytu (bydlisté)

2) pravnicka osoba:
e nazev, IC,
* adresu sidla
e adresu pro doru¢ovanim liSi-li se od adresy sidla

Z tohoto duvodu Vas, v souladu s ustanovenim 8§ 14 odst. 5 pism. a) zakona ¢. 106/1999
Sh., 0 svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, vyzyvame
k dopInéni Zadosti o0 vySe uvedené Udaje, a to do 30 dnu ode dne doruc€eni této vyzvy.
Soucasné si Vas dovolujeme upozornit, ze pokud zadost ve stanovené Ihité neupresnite,
bude VaSe zadost odlozena.

S pozdravem
hranaté razitko 5
Statutarni mésto Brno, Méstska ¢ast Brno-Zidenice, odbor ...

Ufad méstské ¢asti mésta Brna, Brno-Zidenice, odbor ...

jméno, pfijmeni
vedouci Odboru xxxxx
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Priloha €. 3 —Vzor vyzvy k up fesnéni Zadosti o informaci

Statutarni m ésto Brno, M éstska €ast Brno-Zidenice (samostatna p  {isobnost)
Odbor .......... U Fadu m éstské €asti

Ufad méstské éasti m ésta Brna, Brno-Zidenice (p Fenesena p tisobnost)
Odbor ..........
Gajdosova 7, 615 00 Brno

Zzadatel
Vas dopis zn./ze dne NaSe znacka Vyfizuje V Brné dne
Vyzva k dopIn _éni Zadosti o informaci
Vazena pani (pane), ) 5
z VaSi Zzadosti o informaci, doru¢ené Odboru ...... Uradu méstské ¢asti Brno-Zidenice dne
..... , heni jednoznacné zfejmé, jakou konkrétni informaci poZadujete, nebot Zadost je
formulovana (prilis obecné, neuplné, nekonkrétné apod.) Vv casti

Z tohoto duvodu Vas, v souladu s ustanovenim 8 14 odst. 5 pism. b) zadkona ¢&. 106/1999
Sh., 0 svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé;jSich predpisu, vyzyvame k
upfesnéni Zadosti do 30 dnu ode dne doruceni této vyzvy. Soucasné si Vas dovolujeme
upozornit, Ze pokud zadost  ve stanovené Ih(ité neupfesnite, bude VaSe Zadost odloZena.

S pozdravem
hranaté razitko 5
Statutarni mésto Brno, Méstska ¢ast Brno-Zidenice, odbor ...

Ufad méstské ¢asti mésta Brna, Brno-Zidenice, odbor ...

jméno, pfijmeni
vedouci Odboru xxxxx
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Priloha €. 4 - Vzor vy fizeni zadosti, ktera se nevztahuje k p Gsobnosti
povinného subjektu

Statutarni m ésto Brno, M éstska €ast Brno-Zidenice (samostatna p  Gisobnost)
Odbor .......... U Ffadu m éstské ¢asti

Ufad méstské &asti m &sta Brna, Brno-Zidenice (p Fenesena p tisobnost)
Odbor ..........
GajdoSova 7, 615 00 Brno

zadatel
Vas dopis zn./ze dne NaSe znacka Vyfizuje V Brné dne
OdloZeni zadosti o informaci
Vazena pani (pane), ) 3
Dne ....... byla Odboru .... Ufadu méstské casti Brno-Zidenice doru¢ena VaSe Zadost o
poskytnuti informace ............ (uvést struéné predmét zadosti).

Obsah Zadosti o informace se nevztahuje k plsobnosti organi Statutarniho mésta Brna,
Méstské &asti Brno-Zidenice, ktera je vymezena zakonem &. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
zfizeni) a obecné zavaznou vyhlaSkou statutarniho mésta Brna €. 20/2001, kterou se vydava
Statut mésta Brna, ve znéni pozdéjSich zmén a doplriku.

Z uvedeného davodu Vasi Zadost v souladu s ustanovenim § 14 odst. 5 pism. ¢) zakona
€. 106/1999 Sbh., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisu,
odkladame.

(Vami pozadovana informace se vztahuje k plisobnosti ..................... pouze pokud je znam

povinny subjekt, k jehoZ pdsobnosti poZadované informace vztahuje)
S pozdravem

hranaté razitko 5

Statutarni mésto Brno, Méstska ¢ast Brno-Zidenice, odbor ...

Ufrad méstské ¢asti mésta Brna, Brno-Zidenice, odbor ...

jméno, pfijmeni
vedouci Odboru xxxxx
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Priloha €. 5 - Vzor vy fizeni Zadosti o informaci

Statutarni m ésto Brno, M éstska €ast Brno-Zidenice (samostatna p  {isobnost)
Odbor .......... U Fadu m éstské €asti

Ufad méstské éasti m ésta Brna, Brno-Zidenice (p Fenesena p tisobnost)

Odbor ..........
Gajdosova 7, 615 00 Brno

Zadatel

Vas dopis zn./ze dne NaSe znacka Vyfizuje V Brné dne

(stru éné vyjad reni pozadavku ) - poskytnuti informace

Vazena pani (pane),

na zégladé Vasi Zzadosti ze dne ...... , ktera je vedena u Odboru ...... Ufadu méstské &asti
Brno-Zidenice pod ¢&.j. ......, Vam v souladu s ustanovenim § 14 odst. 5 pism. d) zdkona ¢.
106/1999 Sb.,

0 svobodném pfistupu kinformacim, ve znéni pozdéjSich predpist, pFfedkladame
pozadovanou informaci (zasilame pozadovanou informaci v pfiloze - na pamétovém médiu).
Obsah informace, pokud neni zasilana v pfiloze nebo na pamétovém médiu.

S pozdravem

Priloha (je-li informace zasilana v priloze)

S pozdravem

hranaté razitko 5

Statutérnl’ mésto Brno, Méstska ¢ast Bgno-Zidenice, odbor ...
Urad méstské ¢asti mésta Brna, Brno-Zidenice, odbor ...

jméno, pfijmeni
vedouci Odboru xxxxx
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Priloha €. 6 - Vzor oznameni o prodlouzeni Ih Gty pro poskytnuti informace

Statutarni m ésto Brno, M éstska €ast Brno-Zidenice (samostatna p  {isobnost)
Odbor .......... U Fadu m éstské €asti

Ufad méstské &asti m &sta Brna, Brno-Zidenice (pfenesené plisobnost)

Odbor ..........
Gajdosova 7, 615 00 Brno

Zadatel

Vas dopis zn./ze dne NaSe znacka Vyfizuje V Brné dne
Oznameni o prodlouzeni Ih Uty pro poskytnuti informace

Vazena pani (pane),
dne ..... byla doru¢ena Odboru ..... Ufadu méstské &asti Brno-Zidenice VaSe zadost o
poskytnuti informace ............ (uvést struéné predmét Zadosti), ktera je vedena pod ¢&.).
Vzhledem k tomu, Ze zpracovani pozadované informace vyZaduje (vybrat odpovidajici
variantu)

* vyhledani a shér objemného mnoZstvi oddélenych a odliSnych informaci,

* konzultaci s jinym povinnym subjektem, ktery ma& zavazny zajem na rozhodnuti o

Zadosti,
jsme nuceni prodlouzit IhGtu pro poskytnuti Vami poZadované informace dle ustanoveni § 14
odst. 7 pism. b) neboc) o ...... dnl (nejvySe o 10 dnd).

Souc€asné si Vas dovolujeme upozornit na skuteénost, Ze informace bude poskytnuta
po prokazani Vami provedené celkové uhrady nakladd.

Uhrada &ini..... K&. Vy3e Ghrady je stanovena v souladu s ustanovenim § 17 odst. 1 zakona
€. 106/1999 Shb., o svobodném pfistupu kinformacim, ve znéni pozdéjSich predpisu,
podrobny rozpis nékladu je pfilozen. (ploZit vyplnény formular, ktery je pfilohou ¢. 13 této

smérnice)

Pfilozeny formulaf "Potvrzeni poZadavku" na poskytnuti informace spolu s kopii dokladu o
uhradé celkovych nakladl, zaSlete prosim obratem na adresu: Ufad méstske Casti Brno-
Zidenice, Odbor ........ , GajdoSova 7, 615 00 Brno.

V pfipadé, Ze do 60 dnu ode dne doruCeni tohoto oznameni poZadovanou uhradu
nezaplatite, bude Vase zadost o poskytnuti informace odlozena.

S pozdravem

hranaté razitko

Statutarni mésto Brno, Méstska &ast Brno-Zidenice, odbor ...
Ufad méstské ¢asti mésta Brna, Brno-Zidenice, odbor ...
jméno, pfijmeni

vedouci Odboru xxxxx
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Priloha €. 7 —Vzor vyzvy k thrad & za poZadovanou informaci

Statutarni m ésto Brno, M éstska €ast Brno-Zidenice (samostatna p  {isobnost)
Odbor .......... U Fadu m éstské €asti

Ufad méstské éasti m ésta Brna, Brno-Zidenice (p Fenesena p tisobnost)

Odbor ..........
Gajdosova 7, 615 00 Brno

Zadatel

Vas dopis zn./ze dne NaSe znacka Vyfizuje V Brné dne
Uhrada za poskytnuti informace - oznameni

Vazena pani (pane),

dne ..... byla doru¢ena Odboru ..... UMC Brno-Zidenice Vase zadost o poskytnuti informace
............ (uveést struéné pfedmét zZadosti), ktera je vedena pod €.j. ....ccceeevviiiieeennen
Dovolujeme si Vas upozornit na skute¢nost, ze informace bude v souladu s § 17 zdkona ¢.
106/1999 Sb., o svobodném pfistupu kinformacim, ve znéni pozdéjSich predpisd,
poskytnuta po prokazani Vami provedené celkové uhrady nakladu, a to zplsoby uvedenymi
v pfilozeném formuléfi "Potvrzeni pozadavku".

Uhrada &ini..... K&. Vy3e Ghrady je stanovena v souladu s ustanovenim § 17 odst. 1 zakona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisu,
podrobny rozpis nakladd je pfilozen. (pAlozit vyplnény formula/, ktery je pfilohou ¢. 13 této

smérnice)

Pfilozeny formulaf "Potvrzeni pozadavku" na poskytnuti informace spolu s kopii dokladu o
uhradé celkovych nakladl, zaslete prosim obratem na adresu: Ufad méstskée casti Brno-
Zidenice, Odbor ........ , GajdoSova 7, 615 00 Brno.

V pfipadé, ze do 60 dnu ode dne doruceni tohoto oznameni pozZadovanou Uhradu
nezaplatite, bude Vase Zadost o poskytnuti informace odloZena.

S pozdravem

hranaté razitko

Statutarni mésto Brno, Mé&stska &ast Brno-Zidenice, odbor ...
Urad méstské ¢asti mésta Brna, Brno-Zidenice, odbor ...
jméno, pfijmeni

vedouci Odboru xxxxx
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7~ 7

Priloha €. 8 - Vzor rozhodnuti o odmitnuti Zadosti o informa ci

Statutarni m ésto Brno, M éstska €ast Brno-Zidenice (samostatna p  {isobnost)
Odbor .......... U Fadu m éstské €asti

Ufad méstské éasti m ésta Brna, Brno-Zidenice (p Fenesena p tisobnost)
Odbor ..........
Gajdosova 7, 615 00 Brno

Cle e DNe .o,
ROZHODNUTI

Statutarni mésto Brno, Méstska Cast Brno-Zidenice, Odbor .......... Ufadu méstské ¢asti / Urad

méstské ¢asti mésta Brna, Brno - Zidenice Odbor ....., rozhodl ve véci zadosti pani (pana)

XY, nar. ..... , bytem ....., ze dne ..... 0 poskytnuti informace...................... (struény popis

pfedmétu Zadosti) v souladu s ustanovenim § 15 odst. 1 zakona €. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, takto:

Zéadosti pani (pana) XY o poskytnuti informace se nevyhovuije .
Oddavodn éni

V oddvodnéni rozhodnuti je nutno srozumitelné vysvétlit davod, pro¢ nelze informaci
poskytnout, véetné odkazu na prislusné ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pAistupu k informacim — viz bod 2.6.3. této smérnice .
Pouceni: Proti tomuto rozhodnuti je mozné podat do 15 dnu ode dne doruceni odvolani
k Odboru .........Magistratu mésta Brna, a to podanim u¢inénym u Uradu méstské Casti mésta
Brna, Brno-Zidenice, GajdoSova 7, 615 00 Brno pisemné nebo Ustné do protokolu.
kulaté razitko

$tatutérn|’ mésto Brno, Méstska ¢ast B[no-Zidenice, odbor ...
Urad méstské c¢asti mésta Brna, Brno-Zidenice, odbor ...

jméno, pfijmeni, vedouci odboru..........

Za spravnost:
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Pfiloha é. 9- Vzor rozhodnuti o  CASTECNEM odmitnuti zadosti o informaci

Statutarni m ésto Brno, M éstska €ast Brno-Zidenice (samostatna p  {isobnost)
Odbor .......... U Fadu m éstské €asti

Ufad méstské éasti m ésta Brna, Brno-Zidenice (p Fenesena p tisobnost)
Odbor ..........
Gajdosova 7, 615 00 Brno

O PR Dne ...........

ROZHODNUTI
Statutarni mésto Brno, Méstskéa &ast Brno-Zidenice, Odbor .......... Uradu méstské ¢asti / Urad
méstské asti mésta Brna, Brno - Zidenice Odbor ..... , rozhodl ve véci zadosti pani (pana)
XY, nar. ... , bytem ..... , Zze dne ..... o poskytnuti informace..................... (strucny popis
pfedmétu Zadosti) v souladu s ustanovenim § 15 odst. 1 zdkona ¢.106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, takto:

Zadosti pani (pana) XY o poskytnuti informace se v &asti ......... (uvést presné, které casti
Zadosti nelze vyhovét) nevyhovuije.

Oduavodn éni
V oddvodnéni rozhodnuti je nutno srozumitelné vysvétlit ddvod, pro¢ nelze informaci
poskytnout, véetné konkrétniho ustanoveni. zdkona ¢. 106/1999 Sbh.,0 svobodném pristupu
k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisd, nepripustné (ustanoveni 8 7, 89 11).
Cast pozadavku, na ktery byla nebo bude informace poskytnuta, uvést pro Gplnost také
rovnéz se zddvodnénim, pro¢ tuto informaci poskytnout Ize.

Pouéeni: Proti tomuto rozhodnuti je mozne podat do 15 dnu ode dne doruceni odvolani
k Odboru .........Magistratu mésta Brna, a to podanim u¢inénym u Uradu méstské Casti mésta
Brna, Brno-Zidenice, GajdoSova 7, 615 00 Brno pisemné nebo Ustné do protokolu.

kulaté razitko

Statutérnl' meésto Brno, Méstska ¢ast B[no-Zidenice, odbor ...
Urad méstské casti mésta Brna, Brno-Zidenice, odbor ...

jméno, pfijmeni, vedouci odboru..........

Za spravnost:
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Priloha €. 10 - Sazebnik uhrad

Povinny subjekt je opravnén v souvislosti s poskytovanim informaci podle zakona €.
106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, Zadat Uhradu za mimoradné
rozsahlé vyhledani informaci a uUhradu nékladu spojenych s pofizenim kopii,
opatfenim technickych nosi¢l dat a odeslanim informace zadateli.

1. primy material (individuélni provozni kalkulace)
Kopirovani ¢ernobilé na kopirovacich strojich
» formét A4 jednostranny 1,50 K& za kaZzdou zapocatou stranu
» format A4 oboustranny 2,00 K& za kaZzdou zapocatou stranu
« format A3 jednostranny 2,50 K& za kazdou zapoc&atou stranu
» format A3 oboustranny 3,00 K& za kazdou zapocatou stranu
Tisk na tiskarnach PC
« format A4 na tiskarné 3,00 K& za kazdou zapoc&atou stranu
Technické nosice dat
e CD nosi€ 25,00 K¢ za kus
o disketa 3,5 10,00 K¢ za kus

2. osobni naklady

Pfesahne-li doba vyhledavani informaci 1 hod., thrada za kazdou zapo¢atou hodinu
150,00 Ké&/hod.(celkem pocet hodin vSech zaméstnancu, ktefi vyhledané informace
zpracovavali)

3. ostatni p Fimé naklady

* zpoplatnéné ukony spravniho organu dle zakona €. 634/2004 Sb., o spravnich
poplatcich, v platném znéni

e prace s archivaliemi dle Pfilohy €. 4 vyhlaSky Ministerstva vnitra ¢. 645/2004
Sb., v platném znéni (Cenik sluzeb poskytovanych vefejnymi archivy)

« telefonni a faxové spojeni dle aktualiné platnych tariftt CESKEHO
TELECOMU, a.s.

» cestovni naklady sazby dle zakona €. 119/1992 Sb., v plathém znéni

« postovné a jiné poplatky dle aktualné platnych tarifd Ceské posty

* balné 20,- K&

Poznamka:

Povinny subjekt muze Zadateli Uhradu nakladd snizit nebo prominout. O sniZeni
nebo prominuti Ghrady naklad(i rozhoduje, je-li povinnym subjektem UMC, vedouci
prislusného odboru.
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Priloha €. 11 — Vyhodnoceni naklad G

Vvhodnoceni ndklad 1 spojenych s poskytovanim informaci dle zdkona

€. 106/1999 Sb.

C.j.: Sazba Skute éné naklady
(K€/hod.) |Poéet hod. Celkem K ¢&
Osobni naklady: 150,00+
Vécné naklady: (K¢&/jedn) |Pocet jedn. CelkemK ¢
Xerokopie: A4 jednostranna CB 1,50 ks
A4 oboustranna CB 2,00,- ks
A3 jednostranna CB 2,50,- ks
A3 oboustranna CB 3,00,- ks
Technické nosi €e dat: CD nosi¢ 25,00,- ks
disketa 3,5" 10,00,- ks
Tisk na tiskarn é PC: format A4 3,00,- ks
Telefonni, faxové spojeni: - mistni min.
- meziméstské min.
- faxové za 1 str. A4
PoStovné;
Balné: 20,00,
DalSi vydaje:
Celkem:
Uhrazeno dne: .......ccccoecveeeennee. Referent: .......cccoceevviiieenininn, Podpis: ...ooovviiiiiiie,
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Priloha €. 12 — Shrnuti pro Zadatele

Jak podat zadost o informaci podle zakona €. 106/1999 Sb.,
0 svobodném p Fistupu k informacim

Pravo na informace je zakotveno v Listiné zakladnich prav a svobod v €l.17.
Podminky a zpusob poskytovani informaci statnimi organy a organy azemni
samospravy stanovi zdkon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve
znéni pozdéjSich predpisu.

. Zadatelem o informaci mGZe byt kaZzda fyzicka &i pravnick& osoba.

« 'V Zadosti o informaci neni potifeba prokazovat pravni &i jiny z4jem.

. Ufad méstské &asti Brno-Zidenice je povinen poskytovat informace
vztahujici se k jeho oblasti puasobnosti. (Nesmi vSak poskytovat informace
chranéné zvlastnimi zdkony — napf. utajované skute¢nosti, osobni Udaje,
obchodni tajemstvi,...)

« Ze Zadosti musi byt zfejmé, kdo ji €ini a komu je urena.

Zpusob pro podani zadosti
e Ustné:
. na pfislusném odboru UMC
. telefonicky na pfisludném odboru UMC (spojovatelka: 548 426 111)
Dotazy, které neni mozno zodpovédét okamZzité, je nutné pokladat pisemné.
* pisemn é&: (viz p FiloZzeny formula ¥)
- postou na adresu Ufad méstské &asti Brno-Zidenice, GajdoSova 7, 615 00
Brno
+ napodatelné na vySe uvedené adrese (3. patro)
Po 8:00-17.00
Ut  8:00-14.00
St 8:00 — 17.00
Ct  8:00-14.00
P4 8:00-13.00
+ e-mailem: info@zidenice.brno.cz

Vyfzovani zadosti o
Viz organizacni smérnice ,Poskytovani informaci“ (k nahlédnuti na podateiné UMC).

Moznost podat stiznost, pop F. odvolani (tyka se pouze pisemnych zadosti)

Zadatel mGZe podat odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti Z&adosti do 15 dnG od dorugeni
rozhodnuti.
Zadatel mtze do 30 dnud od doruéeni sdéleni podat stiznost v pFipadé, Ze:
* nesouhlasi s vyfizenim Zadosti odkazem na zverejnénou informaci, nebo
» informace byla poskytnuta ¢astec¢né, aniz bylo o zbytku Zadosti vydano rozhodnuti o
odmitnuti, nebo
* nesouhlasi s vySi uhrady, poZzadované v souvislosti s poskytnutim informace, nebo
« UMC je neginny (tj. déle nez 15 dnii od obdrzeni zadosti na Zadost nereaguje — zde se
Ihata pro podani stiznosti pocita od marného uplynuti patnactidenni lhaty pro reakci
UMC)
Organem, ktery o odvolani &i stiznosti rozhodne je Magistrat mésta Brna, pokud v souladu se
zékonem nerozhodne pfimo UMC.
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Uhrada naklad & spojenych s poskytnutim informace

UMC je opravnén zadat Ghradu naklad bezprostfedné spojenych s poskytnutim informace
(pofizeni kopii, opatfeni technickych nosi¢u dat a odeslani informaci zZadateli) a dhradu za
mimoradné rozsahlé vyhledani informaci (tj. osobni ndklady v ¢asové naro¢nych pfipadech).

Sazebnik Uhrad

1. pFfimy material
Kopirovani ¢ernobilé na kopirovacich strojich
» formét A4 jednostranny 1,50 K¢ za kaZzdou zapoc€atou stranu
» formét A4 oboustranny 2,00 K& za kazdou zapocatou stranu
» format A3 jednostranny 2,50 K& za kazdou zapoc¢atou stranu
« format A3 oboustranny 3,00 K& za kaZzdou zapoc€atou stranu
Tisk na tiskarnach PC
» formét A4 na tiskarné 3,00 K¢ za kazdou zapocatou stranu
Technické nosice dat
* CD nosi€ 25,00 K¢& za kus
» disketa 3,5" 10,00 K¢ za kus

2. osobni naklady
Pfesahne-li doba vyhledavani informaci 1 hod., thrada za kazdou zapo¢atou hodinu 150,00
K¢&/hod.(celkem pocet hodin vSech zaméstnancu, ktefi vyhledané informace zpracovavali)

3. ostatni p fimé naklady

* zpoplatnéné Ukony spravniho organu dle zakona ¢&. 634/2004 Sb., o spravnich
poplatcich, v plathém znéni

e prace s archivaliemi dle Pfilohy &. 4 vyhlaSky Ministerstva vnitra ¢. 645/2004 Sb.,
v platném znéni (Cenik sluzeb poskytovanych vefejnymi archivy)

 telefonni a faxové spojeni dle aktualné platnych tarifd CESKEHO TELECOMU, a.s.

» cestovni naklady sazby dle zakona €. 119/1992 Sb., v platném znéni

« postovné a jiné poplatky dle aktualné platnych tarift Ceské posty

* balné 20,- K&

Poznamka:

Povinny subjekt muze Zzadateli Uhradu nakladu snizit nebo prominout. O snizeni nebo
prominuti Uhrady nakladu rozhoduje, je-li povinnym subjektem UMC, vedouci pfislusného
odboru.
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Urad méstské ¢asti Brno-Zidenice
GajdoSova 7, 615 00 Brno

Zadost o poskytnuti informace
1. Udaje o Zadateli:

A. VyplIni Zadatel — fyzicka osoba

2. Pfedmét zadosti
(zadatel uvede konkrétni otazku)

Zadam o poskytnuti informace:

VBrnédne ....ccccooeveiiiinann.,

podpis Zadatele
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